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附：
射击场管理人员岗位职责 
一、在办公室主任的领导下，负责对射击场进行日常管理和维护，为教学和训练的师生提供良好周到的保障；
二、做好对射击场使用的情况记录，对校外单位的使用必须有院办公室的通知，不得擅自接待不明单位的训练；
三、对场内照明、吸音、收弹、观察显示、监控等设备要精心维护，发现损坏要及时保修；
四、督促提醒场内人员遵守射击场管理规定。树立防范意识，对在场内逗留的闲杂人员要及时劝离现场；
五、及时做好工作区域的环境卫生，做到地面清洁，物品摆放整齐有序；
六、平时注意对各种器材的保养和力所能及的维修，自己无法维修的要及时保修。每年及时上报消耗品报废清单；
八、保证现有器材数量和种类能够满足教学、训练、群体活动及竞赛的需要，并将需要添置的器材清单于年底前上报办公室；
九、完成领导交办的其它工作。
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